计算机科学技术学院
实训中心

计科院实训中心场地使用申请表
	使用人
	
	联系方式
	
	部门主管
	

	使用用途
	

	节次
	场地
名称
	周次：
	周次：
	周次：
	周次：
	周次：

	
	
	星期：
	星期：
	星期：
	星期：
	星期：

	1、2
	
	
	
	
	
	

	3、4
	
	
	
	
	
	

	中午
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	7、8
	
	
	
	
	
	

	下午
	
	
	
	
	
	

	9、10
	
	
	
	
	
	

	领导意见
	
	实训中心
	



	经办管理员
	使用时间
	清洁与设备情况
	经办管理员
	使用时间
	清洁与设备情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


实验员核查








1、本单由计科院实训主管院长签字后可作有效使用凭证，如果使用时间为多周时，周次可填为周次范围。

2、本单领导签字后请将该申请书张贴于实训中心公告栏上，并使用当天的值班管理员联系进行处理。
3、“实验员核查”为实验员在场地使用时填写，使用后需要检查设备和卫生情况，并对结果进行记录，实训中心以此为有效依据进行管理费用和实验员绩效的核算。
3、“清洁与设备情况”的记录评价是否良好，会直接影响该部门或人员后期再次借用场地的审批情况。

